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OFICINA DE TITULACIÓN 

En la oficina del área de titulación se llevan a cabo dos servicios: 
 

 

1.- CEREMONIA TOMA DE PROTESTA.- Mediante la cual se obtiene el 

“Acta de examen profesional”. 
 

2.- TITULACIÓN OPORTUNA.- Es el trámite para obtener el Título 

Profesional, una vez que ya se cuenta con el “Acta de examen profesional”. 
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1.- CEREMONIA DE TOMA DE PROTESTA. 

Mediante las siguientes opciones de titulación que oferta el CICS UMA, se obtiene 

el ACTA DE EXAMEN PROFESIONAL: 

1) Escolaridad.- Contar con un promedio mínimo de 9.0 durante toda su 

carrera, y que no haya reprobado, ni recusado ninguna asignatura, en el 

transcurso de la misma. 

 
2) Seminario.- El pasante deberá acreditar el seminario con un promedio no 

menor a 8.0 y con una asistencia del 90%. 

 
3) Examen de conocimiento por áreas.- Consiste en la aprobación de un 

examen que puede ser teórico, teórico-práctico, oral o escrito, sobre un área 

determinada o grupo de materias de la carrera cursada. 

 
4) Tesis.- Consta de trabajo escrito cuyo objetivo puede ser la investigación o 

la aportación de nuevos enfoques sobre un tema determinado del área de 

estudio del pasante. 

 
5) Memoria de experiencia profesional.- Consiste en la elaboración de un 

informe escrito de las actividades profesionales del pasante durante un 

período no menor de tres años. 

 
6) Créditos de posgrado.- Consiste en la obtención del cincuenta por ciento 

de los créditos por cursos requeridos para cubrir un programa de posgrado 

equivalente a uno de maestría y la presentación de dos trabajos de 

investigación, o del setenta y cinco por ciento de los créditos por cursos 

requeridos para cubrir un programa de posgrado equivalente a uno de 

maestría. 

 
7) Proyecto de investigación.- Consiste en presentar un informe técnico final 

acerca de la investigación realizada que conlleve a la propuesta o desarrollo 

de un nuevo material, equipo, prototipo, proceso o sistema, dentro del área 

en la cual pretenda titularse el pasante. 

Nota: Las otras cuatro opciones de titulación que el Reglamento de Titulación 

Profesional del IPN, enlista, no aplica a esta Unidad Académica. 
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ES IMPORTANTE: 

Para cualquier modalidad es indispensable contar con los siguientes requisitos: 

REQUISITOS PARA LA CEREMONIA DE TOMA DE PROTESTA 
 

1. CARTA PASANTE  

 
Original y copia fotostática para su 
cotejo. 

2. CERTIFICADO DE ESTUDIOS 

3.CONSTANCIA DE SERVICIO 
SOCIAL 
*Constancia expedida por la Dirección 
de Egresados y Servicio Social del 
IPN 
4 VALIDACIÓN DE INGLES Solo la Licenciatura en ENFERMERÍA 

4. ACTA DE NACIMIENTO 
*No mayor a un año y deberá estar en 
buen estado (sin tachaduras, dobleces 
ni enmendaduras) o digital 

 
Original y una copia fotostática. 

5. OFICIO DE PETICION PARA 
EXÀMEN PROFESIONAL 
*4 formatos impresos , firmados en 
original con tinta azul NO copias 

*Subdirección Académica 
*Jefatura del Departamento 
*Oficina de Titulación (con sello del 
área de egresados) 
*Acuse 

6. VALE DE NO ADEUDO DE 
BIBLIOTECA 

Expedido por el área de Biblioteca 

7.COMPROBANTE DE DONACION Se dará indicación en la recepción de 
documentos 

8.RECIBO DE PAGO DE ACTA DE 
EXAMEN PROFESIONAL 

Se dará indicación en la recepción de 
documentos 

9. VALE DE NO ADEUDO DE 
MATERIAL, INSTRUMENTO O 
EQUIPO 

Se tramita en el almacén y/o clínica 
del departamento académico 

10.FOTOGRAFIAS 
 
*Mujeres. - Saco gris claro, blusa 
blanca, sin escote pronunciado, 
maquillaje y accesorios discretos. 

 
*Hombres. - Saco gris claro, camisa 
blanca, corbata sin estampados, bigote 
recortado por encima del labio superior 
(que se observe el contorno de los 
labios), barba recortada y arreglada 
(recuerda que es un trámite formal) 

Seis fotografías 
Tamaño Certificado ovalo 3.5 x 5 
centímetros 
En papel mate delgado (sin laca 
matizante). 
En papel fotográfico autoadhesivo. 
Blanco y negro. 
Fondo blanco. 
Frente y orejas descubiertas. 
Rostro serio. 
Vestimenta formal. 
Sin anteojos ni pupilentes de color. 



CENTRO INTERDISCIPLINARIO DE CIENCIAS DE LA SALUD UNIDAD MILPA ALTA 

Servicios que se llevan a cabo en la oficina de Titulación del CICS UMA 

Departamento de Gestión Escolar Actualizado: enero 2024 

 

 

4 
 

NOTA: Todos los documentos deberán ser 

entregados en el orden correspondiente y 

en folder tamaño oficio, color según la 

carrera: 

 

 
Enfermería (amarillo) 

Medicina (Azul cielo) 

Nutrición (verde) 

Optometría (beige) 

Odontología (Rosa) 

Trabajo Social (azul rey). 

 
 

 
Para las opciones de SEMINARIO y EXAMEN DE CONOCIMIENTOS POR ÁREAS 

deberán apegarse al procedimiento de la CONVOCATORIA vigente 

correspondiente; y para el caso de ESCOLARIDAD deberá apegarse al calendario 

de actividades vigente para esta opción, las cuales se publican en la página oficial 

del CICS-UMA. 

SEMINARIO: 
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Le das click 

ESCOLARIDAD 

EXAMEN DE CONOCIMIENTOS POR ÁREAS: 
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Calendario para recepción de documentos para la opción de titulación por 

Escolaridad: 
 

En cuanto a las opciones de TESIS, PROYECTO DE INVESTIGACIÓN, CRÉDITOS 

DE POSGRADO Y MEMORIAS DE EXPERIENCIA PROFESIONAL, el 

procedimiento es el siguiente: 

1.- Entregar en la oficina de titulación 3 juegos, (dos para la oficina de titulación y 

uno, como acuse del egresado interesado). 

 Oficio solicitando la autorización de titulación por la opción elegida, dirigido a 

la Subdirección Académica. 

 Adjuntar los tres o cuatro documentos básicos, según corresponda: Carta 

pasante, certificado total de estudios, liberación del Servicio Social por parte 

del IPN y validación de inglés, este último para el caso de la Licenciatura de 

Enfermería. 

 Resumen de 10 cuartillas sobre el tema elegido. 

 En caso de tener un asesor (es) externo (s) adjuntar copia de la cédula 

profesional, de su último grado de estudios. 
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2.- La oficina de titulación realiza el oficio de solicitud de Dictaminación, enviándolo 

a la Subdirección Académica, junto con uno de los juegos de la solicitud del 

egresado. 

3.- Esperar la Dictaminación correspondiente, por parte de la Subdirección 

Académica, en un tiempo estimado de 15 días hábiles. 

4.- Una vez aprobada la solicitud, se deberá cumplir con el tiempo correspondiente, 

según la opción elegida y de acuerdo a lo establecido en el REGLAMENTO DE 

TITULACIÓN PROFESIONAL DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL 

(https://www.ipn.mx/assets/files/cicsma/docs/titulacion/titulacion-profesional-ipn.pdf),  y en los 

lineamientos para el registro, asesoría, elaboración y entrega: proyecto de 

investigación, tesis y memorias de experiencia profesional 
(https://www.cicsma.ipn.mx/assets/files/cicsma/docs/titulacion/Lineamientos-pinves-tes- 

ep2021.pdf). 
 

Una vez que cuentes con el “ACTA DE EXAMEN 

PROFESIONAL”, puedes ser candidato (a) para participar en la 

TITULACIÓN OPORTUNA, es decir, tramitar tu TÍTULO 

PROFESIONAL, en la oficina de titulación del CICS UMA. 

http://www.ipn.mx/assets/files/cicsma/docs/titulacion/titulacion-profesional-ipn.pdf)
http://www.cicsma.ipn.mx/assets/files/cicsma/docs/titulacion/Lineamientos-pinves-tes-
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2.- TITULACIÓN OPORTUNA 

¿Qué es el Título Profesional? 

El título profesional es el documento que avala que has cursado estudios de nivel 

superior y acreditado satisfactoriamente las evaluaciones correspondientes, por lo 

tanto, posees los conocimientos necesarios para ejercer tu profesión. 

La Titulación Oportuna es una opción para obtener el TÍTULO 

PROFESIONAL, en la cual la oficina de Titulación del CICS UMA, gestionará los 

trámites correspondientes ante la DAE, para hacer la entrega del PERGAMINO Y 

TITULO DIGITAL a través de una ceremonia magna en el Auditorio “Dr. Luis López 

Antúnez” del CICS UMA. 

Los documentos que debes de considerar tener, y que deberás enviar escaneados 

en un solo archivo en formato PDF, para poder participar en la TITULACIÓN 

OPORTUNA son: 

 Dos fotografías tamaño título (medidas específicas 9cm x 6cm). 

 CURP 

 Acta de Nacimiento 

 Acta de Examen Profesional 

 Liberación de Servicio Social 

 Comprobante de pago por concepto de Impresión de Título (El número de 

cuenta la DAE lo proporciona para realizar el pago). 

 1 sobre nómina para guardar y proteger las fotografías 

Características de las fotografías: 

https://www.dev.desarrolloweb.ipn.mx/assets/files/dae/docs/Certificacion/caracteristicas_fot 

os.pdf 

https://www.dev.desarrolloweb.ipn.mx/assets/files/dae/docs/Certificacion/caracteristicas_fotos.pdf
https://www.dev.desarrolloweb.ipn.mx/assets/files/dae/docs/Certificacion/caracteristicas_fotos.pdf
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PROCEDIMIENTO: 

1. El día que reciban el Acta de Examen Profesional durante la ceremonia de 

Toma de Protesta, entregarán en 

la oficina de titulación los 

documentos antes mencionados 

para incorporarlos a la generación 

en la que participaran para la 

ceremonia de Titulación 

Oportuna. 

 

 
2. Estarán en contacto con el 

personal de la oficina de titulación 

a través de la página oficial de 

Facebook de Titulación CICS 

UMA donde se les aclararán sus 

dudas y se estarán publicando las 

notificaciones relacionadas con el 

evento. 

 

 
3. En la oficina de titulación se les darán las indicaciones para el seguimiento 

del paso en el que se encuentre el trámite de obtención del Título profesional, 

y de forma simultanea deberán de crear una cuenta en la plataforma del 

SICERT que la DAE (https://www.sicert.ipn.mx/) creo expresa para este proceso. 

https://www.sicert.ipn.mx/
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4. Mediante publicación en la página de Facebook Titulación CICS UMA, se 

publicará la invitación digital a la ceremonia de Titulación Oportuna y 

mediante mensaje personal por correo electrónico se formaliza la invitación 

para la ceremonia. 

 

5. La ceremonia de Titulación Oportuna se llevará a cabo y durante el evento 

se les hará entrega del Título Profesional, dando por terminado el evento. 


