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/ I INTRODUGCION O PRESENTACION: ,j"' ;r:“i

En el Proceso de Enseflanza-Aprendizaje de los aspectos clinicos, es imprescindible que los |
estudiantes en una efapa previa a enfrentarse con la realidad que ofrecen los servicios de

-

los diferentes espacios en donde se realizan las praclicas, oblengan las habilidades y
" - , - .
i 1) deslrezas  minimas gue les permitan tener la seguridad suficiente en la ejecucion de los 0@

diferentes procedimientos y técnicas gue se ufilizan con mayor frecuencia para brindar

atencidn a los usuanos de los servicios de salud

ese sentido, &l Laboratorio de ensefanza clinica brinda al estudiante un espacio disefiado y

+ creado para Ingrar esto a traviés de ka utiizacion de simuladores, con los que el estudiante
puede repetir las veces que sean necesarias un procedimiento o una técnica, hasta lograr-un
nivel de deminio que le permita reproducirlo en una situacién real con el minimo de erfrores,

error durante su atenacidn,
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Para que ol laboratorio cumpla con lo anterior, se hace necesario el establecimiento de (!
lineamientos a traves de los cuales sea posible reqular el funcionamiento del Laboratorio de 4
1;:\_ Ensefianza Clinica, que contribuyan al mantenimiento en buen estado el equipo v material Iy
{ alli resguardado para el apoyo del Proceso Ensefianza-Aprendizaje de la ensefianza clinica y ;
':-, el logro de los objativas educativos de los futuros profesicnales de ciencias de salud. [@

Il. OBJETIVO:
o5 presentas lineamientos tienen como finalidad, establecer el objetivo de la ensefanza

- -y
s

poyar & la docencia, utilizando para ello un conjunto de recursos humanos y materiales
¢ curdadosaments saleccionados, con el fin de que & través de la ensefianza clinica &l
' estudiante puada integrar los aspectos tedricos a la practica, con apego al Perfil profesional
que determina el Plan de Estudios.

|
~ASPECTOS GENERALES: ﬁ',é, ,é ;{a«ﬂ %

Los usuarios, empleados v autondades del CICS-UMA-IPN, de otras dependencias del
s IPM, ofras Instituciones Educativas, deberan cumplir en todos los casos con los
{;" presentes lineamientos.
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= Las situaciones no previstas en los presentes ineamientos seran resueltos por el (la)

Director (a} o por el conducto del servidor publico que designe.

V. CONCEPTOS GENERALES:
l\ + Laboratorio de Ensefanza Clinica: Es un espacio diseflado y creade coma apoye a la
ensefanza vy el aprendizaje, en donde ‘se cuenta con el mobiliako, equipe v material
""'\\, necesarnios, para que el estudiante practiqgue las veces gque considere necesario, las
técnicas y procedimientos especificos de su profesidn, con el fin de desarrollar las
habilidades interpersonales, intelectuales y tecnicas necesarias, para dar atencion, en un

future, al individuo hospitalizado o en la comunidad.

'« Laboratorista: Parsonal capacitado para el puesto, que se encarga de solicitar, controlar,
preparar ¥ proporcionar & material y equipo necesarios para al funclonamiento del
Laboratorio de Ensefianza Clinica.

s Usuario: Beneficiario de los servicios proporcionados por el Laboratorio de Ensefianza

% ,::Flinzﬂa, pudiendo ser: Funcionarios del IPN, autoridades del CICS-UMA, personal
académico dal CICS-UMA, estudiantes de las carreras de Enfermeria, Medicina, Mutricign,
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. ORGANIZACION;

La administracion del Laboratorio de Ensefanza Clinlca es responsabilidad de la Jefatura
del Departamento de Enfermeria del CICS- UMA- IPN; la Jefa del Departamento nombrara
a una profesora de enfermeria cada semestre de manera rotativa, para  coordinar |35M
actividades del mismo. |3 cual deberd tener como requisito minime la Licenciatura en
Enfermeria, v se encargara por ese pericdo de administrar v coordinar lag actividades que D@

i

&¢ planaen para aze semestra.

La Coordinadora debard entregar a la Jefe del Departamento de Enfermeria la Planeacion
de las actividades para ese semestre y las necesidades de recursos materiales al inicio de

las actividades académicas; asi mismo al terminar e semestre, entregard por ascrito un
informe de las actividades realizadas y las condiciones de uso en que se deja el

orresponderd a la Jefatura del Departamento de Enfermeria la implementacion de
nommas que permitan el adecuado uso y funcionamiente de las instalaciones y servicios

que ofrece el Laboratorio de Ensefanza Clinica.
3 ! %
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Las situaciones no previstas en la presenta nomatividad serdn resueltas en primera
instancia por la Coordinadora del Laboratorio y el Laboratorista, y cuando el caso lo m

lL r'.\ | amerite, por la Comision de situacidn Escolar de la Subdireccldn de Servicios Educativos
E'I integracion Social Yo por la Jefatura del Departamento de Enfermeria, v en ullima !
‘}\ instancia por [a Direccion de la Dependencia. y

N Es compromiso de la Jefatura del Departamento de Enfermeria v la Coordinadora del ﬁ
boratonio. administrar el Laboratorio de Ensefanza Clinica y coordinar las actividades

Lk
@EI funcionamiento del mismo. !
= Corresponde al personal del laboratorio, revisar y determinar el estado del mobiliario,
M
!

—

if 4 equipo y material, asi como de su cuidade y control,

Ty
V1. AREAS QUE INTEGRAN EL LABORATORIO DE ENSENANZA CLINICA:
reas de valoracion |HE cubiculos) y 11, y
“reas de Hospializacidn | (4 camas) v Il
Area de trabajo de enfermeria |y 11,

- Area de Pediatria (2 cunas para lactantas),

- Area de neonatologia {3 incubadaras).
.. = Area de Obstetricia (2 salas para atencion de partos).
w :
" - hrea de recepcion de solicitudes y ent
g el > gt
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- Area de resguardo de material ¥ equipa. \Q‘%

i = Yestidor,

I "}\ &J

\ Vii. SERVICIOS QUE PROPORCIONA EL LABORATORIC DE EN’EEMAML& CLINICA:

'

¢

= Onentacién e informacidn a los usuanos respecto a la organizacién y funcionamiento del w
R laboratorio, i

Préstamo interno gue consiste en facilitar el mobiliario, equipo v malerial para &l desarrolio
de las técnicas y procedimientos, ya sea en el laboratorio o en el auta.

s Préstamo externo de material y equipo para el desarrolle de técnicas y procedimientos a
profesores, alumnos, estudiantes y profescres del CICS-UMA o de ofras dependencias del
IFN, planteles educativos u otras instituciones relacionadas con las ciencias de la salud.
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E! laboratorie de Ensefanza Clinica puede ser utilizado por los usuarios dentro del horario

establecido, siempre y cuando dicha wutilizacién haya sido planeada y solicitada con
anticipacion.

Dol

En caso de requerirse el laboratorio fuera del horarlo vy fechas estipulados, debera
hacarse la solicitud por escrite a la Jefatura del Departamento de Enfermeria con un mes
de anticipacidn, quien valorard la peticion y en su caso la autorizara,

&5

2, Solicitud de espacio de laboratorio:

-y
4

Para solicitar el espacio del Laboratorio de Ensefianza Clinica, se deberd hacer la
solicitud por escrito a la Jefatura del Departamento de Enfermeria al inicio del semestre.
para que esto sea tomado en cuenta en la planeacidn; dicha solicitud debera especificar
las fechas v horario en que se pretende utilizar, el &rea gue se solicita, el niimero de
i estudiantes, el tipo de practica (s) que se realizard (n), el (los) profesor (es) que
.i coordinard {n) la actividad v la lista def equipe v materiales requerdos.

«' En caso de ser una practica que no sea solicitada al inicio del semestre y que no sea
curricular, se deberd hacer la solicitud por escrito a la Jefatura del Depatamento de
Enfermeria como se describe en el punto anlerior, con por lo menos un mes de

anticipacion, quedando sujeta su autorizacidn a la disponibilidad de espacio existente
para ese momenta.
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3. Solicitud de material y equipo: i

Préstame interno: f %

\ x = Para solicitar el material y equipe requerdos para llevar a cabo una practica, se deberd M
K solicitar éste, llenando la requisicion directamente en el Laboratorio de Ensefanza %
|

Clinica con el laboratorista, con por lo menos 24 horas de anticipacion, a fin de gue se

2,

nga tiempe suficients para su preparacidn (ver formato de requisicion anexa).

Fara que se les pusda proporcionar el equipo y materal, se debe nombrar a un
respansable quien dejard su credencial vigente de estudiante, frabajador o profesor
en garantia, y una vez devuelto el equipo y maferiales se le reintegrard, dando por
© enterado que el préstamo serd sdlo por un dia.

.

Para el prestamo def equipo y material se lendrin que seguir los siguientes lineamientas:

1. El profesor sera responsable de la solicitud v el alumna la realizard con la asesoria
respectiva

_.'I 2. El material y equipo se solicitard a través de una forma, que en este caso tendra
funcion de noffficacion, la cual se guardard a fin de llevar un confrol de las
practicas realizadas,

3. Un equipo de 2 a 4 alumnos designados por el profesor, se responsabilizaran de

’ﬁﬁ’ recibir y entregar el et!yipn y material,
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4. Una vez recibido el material y equipo, el profesor y los alumnos responsables
] firmaran en el espacio correspondiente. aceptando que lo adquieren completo

! ! en buen astado,
H : 3. Eldocante y alumno dejaran su credencial vigenta de la instilugidn,

H’L 6. Al terminar la practica el profesor y los alumnos responsables enhegaxan e;
material y equipo al laboratorista v éste a su vez firmard en el espacio
correspondients, responsabilizandose de que |o recibe completo y en buen estado,

reintegrandoles sus credenciales.
( Préstamo externo: %

_Los usuarios que requieran del préstamo son del CICS-UMA-IPN, presentaran la
solicitud oficial por escrito a la Jefatura del departamentn de Enfermeria, con por lo
menos un mes de anticipacidn, en donde $e especifiquen; 13 lista del equipo y L
matenales requeridos, fa facha y harario en gue se pretende utilizar, el lugar en donde

se utilizara, el ipo de actividad que se realizara, la generacidn, carrera y el nimero de

estudiantes que lo ccuparan, el {los) profesor {es) que coordinara (n) la actividad v los
(ﬁ, datos de la persona gue se hard responsable del material y equipa.
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Una wvez dada la autorizacion, la safida del equipo estard respaldada — l{_h.

identificacion oficial vigente de la persona o personas que se designen como %

e

responsables, la cual quedard en garantia hasta la devolucidn, ademas de cubrir el
trémite administrativo correspondienta, M

. Acceso y permanencia en el laboratorio: ﬂ

Solamente lendran acceso a las zonas de trabajo del laboralorio de ensefanza
Clinica, el personal adscrito al laboratorio y quienes por la naturaleza de sus
actividades lo requieran, previa autorizacion de la Jefatura del Departamento de
Enfermeria, o en su ausencia, de la Coordinadora del Laboratorio.

Para el derecho de los usuarios al acceso y permanencla en  las instalaciones del
laboratonio, este deberda justificarse por escrito a través de los mecanismos

iy hadministmtima aorrespandientes,
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OBLIGACIONES DE LA COORDINADORA DEL LABORATORIO.

Funciones:

e Elaborar al inicic del semestre la planeacién de las practicas a realizarse en el Laboraton
de Emsefianza Clinica y hacer el inventario de los requerimientos de: material y equipo,

ara que la Jefe del Departamento alabore la solicitud correspondiants,

Informar oportunaments a la Jefatura del Departamento de Enfermearia sobre el sistema

de trabajo y funcionamiento de las diferentes dareas.

Informar de inmediato sobre los dafios v pérdidas que ocurran en el laboralorio, asl como
el estado del equipo y matenal que lo conforman, con el propdsito de mantener en optimas ©

stablacer comunicacion estrecha con tos profesores de las diferentes carreras del CICS- F‘h
UMA a fin de establecer Iz coordinacion correspondients para el uso del laboratono, an% /
coordinacidn con la Jefe del Deparfamento de Enfermeria.

J»”.. = (sestionar |a capacitacidn del personal docente y de laboratorio sobre el uso de los

S i N

CICITER, Ex - Hasmda dal blayasasgn, K 3 mnué-umthm

To [0955) 6725 G000 Ext 8 a:-: 133, Go :
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[‘;‘,1' : modelos ylo equipos.
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Entregar un informe por escrito a fa Jefatura del Departamento de Enfermeria al termino -
del samesire que incleya; Mumero v tipe de practicas realizadas, ndmsre de estudiantes

tl\ atendidos por generacion, carrera y de otras instituciones u ocrganismos, dafos vy :

':I perdidas ocumidas en al laboratoria durante el perlodo ¥ el seguimiento de lag mismas, :

". adeudos aspecificands los datos para localizacion de la persona, matenal consumido %

requerimientos para mantener el Stock minimo.
CELIGACIONES DEL LABORATORISTA. ,Jd._«

£l laboratorista se regird por las disposiciones contenidas en el Contrato Colectivo de Trabajo

del Sindicato de Trabajadores de la SEP vigente y el Catalogo de Puestos del Personal de
. poyo ¥ Asistencia a la Educacion del IPN, colaborando y vigilando la cbservacion de las
0 disposiciones que del mismo se deriven,

personal asignado al laboratorio debera %

Partar la bata en el area de trabajo y durante su jornada laboral, ‘%
« CGuardar &l debide respeto y congideracion a los usuanos.

L=

funcionalidad. 7

# }/V |
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Preparar v auxiliar en la conservacion del eguipo, instrumental, maniquies, material d
| curacidn, ropa y demds articulos afines a la practica que le sean solicitadas.

|~ « Preparar, proporcionar y controlar materiales, ropa, maniguies, Instrumentos v equipo

R necesans para la realizacion de las practicas.
= Auxiliar a los profesores durante las pracicas y ayudar al cumplimiento de los lineamientos
\y 2 la conzervacion del laboratario, ﬁ
Atender, orientar v auxiliar a los alumnos y profesores sohre aspectos concerniontes al
equipﬂ y maleriales durante el desarollo de las practicas y vigilar que se cumplan las

miedidas de seguridad establecidas. n'l
Solicitar y controtar el material v equipo que requiera para la realizacion de su trabajo.

Catalogar, acomodar y resguardar adecuadamente los materiales, aparatos, maniguies,
equipo € instrumental asignados al laboratorio,
Llevar a cabo el control del inventario de material y equipo del laboratorio y colaborar con
"',,;, ".IEI Coordinadora del Laboratorio en la solicitud de los materiales y equipo necesarios para '

L
e Imantener el Stock minimo. .
i Efectuar la limpieza y vigilar el buen estado del matenial, equipe, maniguies, inshument%ﬁ%

oy
= Contribuir en el controf del acceso al laboratorio de manera conjunta con ta Coordinadora ‘fy'

I
=

" : i
el del Laboratorio v los docentes responsables de los grupos que realizan practicas. L

=P :
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ontribuir en cumplimiento de la separacion de los RPB! (Residuos Peligrosos Biolégico
Infecciosos) que se gensren en &l Laboratorio como pare de |las practicas que alli se

realizan y vigitar gue se depositen en los contenedores correspondientes.

Reportar de forma inmediata a la Coordinadora del Laboratorio Ias fallas de los equipos e
instalaciones de su drea de trabajo, a fin de gestionar el mantenimienio preventivo y
carrectivo correspondients,

Reportar por escrito al término de cada semestre, las actividades realizadas & la
Coordinadora del Laboratornio.

Coordinar con el responsable de limpieza del érea en donde se ubica el Laboratorio de

Enzseflanza Clinica, |a impieza periédica (semanal) da las dreas que comprende.
o

umplir con s disposiciones de los presentes lineamientos y de los derivados del
apitula V1 De las Obligacionas, fracciones 1L IV, VI VI Xy Xy del Capitulo VI De las
Responsabilidades, fracciones [, 1, WII, 1%, Xl y X1l del Reglamento intema dal IFM.

« Responsabilizarse del mobiliario, equipo v matenal que les sean proporcionados para sus

ﬁf; actividades, bajo la forma de préstamo establecida y raspetar log horarios y fachas para su

¥ devoluciin a }f_‘/
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laboratario.

\

«Informar inmediatamente al laboratorista v a la Coordinadora del Laboratorio, en caso de

pérdida de su credencial; de lo confrario deberd responsabilizarse del mal uso que se
& de ella en el laboratario,

¢ Todos los usuanios deberan tomar en cuenla lo siguiente:

. La asislencia al lsborstorio debera realizarse 10 minutos antes del horano
especificads en la soficifud, para dar fempoe a gue so realice fa revision ¥ enlrega def
matefial y equipo,

i La préclica en ef laboratorno dard inicio solo cuando ef profesor responsable del grupo
aslé presenfe.

. Colocar log Giiles escolares en e lugar destinado para ese uso, evitando dejar
abjetos de valor.

: “ 4. Preseniarse al laboraforio detidamente uniformado con la bafa puesta, del arreglo
,_;'T‘F" personal se fomard en cuenta fo estipulade en fos LINEAMIENTOS PARA EL USO

[}
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DEL UNIFORME Y PRESENTACION PERSONAL DE LAS Y LOS ESTUDIANTES
'DEL DEPARTAMENTOQ DE ENFERMERIA DEL CICS-UMA-IPN. ('—.,;Eh
. Reporiar de inmediate al profesor responsable del grupa, laboratorista y Coordinadara | ME\:
del laboratorio sobre algin dafo o imegularndad de fas instalaciones, mobiliario o @

¥

S
. Utilizar sofo drea, equipo y materal solicifacto de acuerdo con ef lipo de préclica BM
realizarse.

. Evitar jugarenire compafieros y con los simuladones anatdmicos.

8. Depositar Ia basura en el lugar corraspondisnte.
10. Evitar hacer uso de (a5 camas, 8 menos que ef procedimiento o requiera.
1. Evifar ensuciar @ ropa de cama, ufiizando las medidas de prodeccidn
correspondisnies.
12 Depositar matedal punzo-cortante en el conlenedor comespandients.
1*3 Evitar hacerse acompaftar de personas ajenas al laboratorio durante los horarios de
|

| practice. /{/f;_ A
f. Evitar infroducir al laboratorio alimentos, golosinas y bebidas x/

15. Entregar e equipo y material 15 minutos antes de que fermine ia clase, para dar /
oportunidad a que se pueda preparar la practica del siguiente grupo o del siguiente

@ i g,

16. Dgfar el laboraforic ordenade y on dptimas condiciones para recibir al grupo siguiente.

=<8, Evitar derramar liquidos en el piso durante [a practica, %

,EX—- Mmluuwmm 305 Camaiea Rocitrids P10, Apagad

Tel- r:-li:.;.m:"am:ﬂma?acd n Fig E2334, Gt
é"? e




INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
CENTRO INTERDISCIPLINARIO DE CIENCIAS DE LA SALUD  sonlis,
Unioan MiLPa aLTA 1,:%*

SECRETARL pE
EDUCACKIN FOELHCA

| “I00, M da b Pl Ll
| "KITG Ads leieinackanal Bl Arionomda”
| T i Sa b Esteali Maosal e Ot ""-—.._\_‘_‘_\_r

"ﬂ-'.r-i'lﬂ:l‘hm ERY T!-H‘b'!l Cagad Jagy”
ik b et P Adzin biancy”

INFORMACION PUSLICA

. Entregar el equipo impio, seco y en orden. Si se frafa de ropa, entregaria doblada v en
el fugar destinado para ello. P ol

X
Xil. SANCIONES, \@J

F0S USUAFIDS Que no cumplan con [og presentes ineamientos se hardn acreedores a Iay
sanciones que se aspecifican en el Capitulo VI, articulos 110, 111, 112, 113, 114, y 115 del
Reglamente Interno del IPN, y del Titulo Cuarto: De las Instancias y Procedimientos de

“Reconsideracion de Sancicnes, Capitulo | De las sanciones, del Reglamento de Estudios

Escolarizados para los Niveles Medio Supearor y Superor del IPN, E‘;

l"| Son causas de suspension de las practicas en el laberatorio:
|

Relncidencia en faitas de respefo verbal a los docenfes, otros esfudiantes o al

_ laboraforista

Faltas de respelo fisica a los docentes, olros estudiantes o al laboraforisfa

Jugar denfro de las instalaciones. /éé.af.-
Fravocar discusiones o rifias dentro def laboraforio.

Fresentarse al laboraferio con alienfo sleohdlico wo efeclos de cualquier

estupefaciente,

wsfmer dal laborgtene mobiliare, equipo ¥ materi
|I .-'T T -'-"'_'- ; s a
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Hacer mal uso de los modelos anatdmicos, y del materal v equipo.
o Fumar denfro del laboratorio.

%
1 ;
M » introducir y/o ingerr alimentos, golosinas y bebidas en & laboratorio,
Efectuar reuniones no académicas.
@

Usar indebidamente s credencial

, Cuando el equipo o material al ser regresado, presente dafios, por descuido en su
uso, el usuario debera reponer éste con las mismas caracteristicas que tenia el que se

le prastd, en un plazo nomayor a 10 -dias habiles.
Se considera descuido:

—=_La descompostura, rasgadura o pérdida de alguna pieza del equipo.

Qﬂhlptura por no seguir las instruccionas del manual o del instructar,

i /;Va i el usuario exfravia el equipo ¢ material gue s la prastd, s8 compromeale a reponerlo
-7 n un plazo no mayor de 10 dias hdébiles por otro equipo de las mismas

caracteristicas. :
‘\"l. |

4. En caso de incumplimiento del pago o de la entrega del equipo de reposicidn, si se

fe
‘tf; fratase de un estudiante el caso twmard a la Comision de Situacion Escolar de la
_ mre%mﬁn de Serﬂglus Educativas e mmgmcm%mcsu :
Lfmm hm{——f‘

CIGITES, £ - Hamenia s amm&m-{:ﬁiﬂ C.P 12000 fpar




INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

CENTRO INTERTASCIPUNARICG DE CIENGIAS DE LA SALUD ¢ i
rinan MILPa aLTA
A

SECRETARIR 0
ECUTACION FLIBLICA

G009 Mibs e b flwkerre Lisacal
208, W Irdarocionad da b Asioaamin” t
T Arbesaio da Esk Hacknad fe Cancas "\-\.._\_H___‘_\_‘_
i Cac”

# Aamermanc de XAPN Feevidn Coral
"N A 00 1 L 2d Probreonad Aol Waisgs™

INFORMACIIN PUBLIGA

loracion  y dictaminacion, si se ratass de un docente o un frabajador, el caso se
i turnara a la Subdireccion Administrativa def CICS-UMA para su valoracidn v

\ dictaminacion,

§. La aplicacién de éstas sanciones es independiente a las que resulten dﬂl{/;‘

comportamients del usuano que arigine una violacién a la disciplina politécnica, la cua

serd reportada a la Comision de Situacién Escolar de la Subdirecsion de Servicios (L
Educativos e integracidn Social del CICS-UMA, para su valoracion y dictaminaron.

. Los usuarios que no restituyan el equipo o material prestado en el plazo indicado, se
les enviard un comunicado para que acudan a la Jefatura del Departamento de
Enfermeria y a la Subdireccidn Administrativa para la valoracion y dictaminacion.
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